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Kaufmann/Kauffrau für Groß- und Außenhandelsmanagement
	[bookmark: _Hlk75444875]1. Ausbildungsjahr
Bündelungsfach:	GAP (Bayern)
[bookmark: _GoBack]Lernfeld 5:	Kaufverträge erfüllen
Lernsituation 5:	Wir kontrollieren Eingangs- und Ausgangsrechnungen (E-Rechnungen), veranlassen deren Bezahlung und überwachen die Zahlungseingänge. Bei Nicht-Rechtzeitig-Zahlung leiten wir die notwendigen Maßnahmen ein.


	I Einstiegsszenario
Sie sind Auszubildende/r in der Großhandels GmbH und derzeit im Vertrieb eingesetzt. 
Der Kunde die Stadt München hat 2 000 Funktionsshirts mit der Aufschrift „München liebt Dich/ Munich loves You“ für den Stadtlauf bestellt. Die Stadt München akzeptiert nur E-Rechnung. Aus diesem Grund hat die Großhandels GmbH der Stadt München die Rechnung für die Funktionsshirts als PDF per E-Mail verschickt. Doch diese Rechnung akzeptiert die Stadt München nicht. 

Die Auszubildenden des Vertriebs erhalten von ihrem Kollegen Michael Wolf eine E-Mail sowie den E-Mail-Verlauf zwischen Frau Müller von der Stadt München und Herrn Wolf. 

Liebe Auszubildende/ lieber Auszubildender,

ich habe die Rechnung (siehe Anhang) jetzt schon zum gefühlten 50. Mal analysiert. Da bekanntlich vier Augen mehr sehen als zwei, bitte ich Sie die Rechnung im Anhang zu überprüfen.
Achten Sie auf:
· Formfehler
· Inhaltsfehler
· Rechenfehler
Alle notwendigen Informationen finden Sie im Umsatzsteuergesetz oder in unserem Unternehmens-Wiki.
Bitte teilen Sie mir Ihr Ergebnis so schnell wie möglich mit!
Vielen Dank für Ihre Hilfe
Freundliche Grüße
Michael Wolf 
	Handlungsprodukt/Lernergebnis

Erstellung einer E-Rechnung
Erstellung eines Wiki-Eintrags zu E-Rechnung







Hinweise zur Lernerfolgsüberprüfung und Leistungsbewertung

Erstellung einer E-Rechnung
Bewertung der erstellten E-Rechnung
Erstellung eines Wiki-Eintrags zu E-Rechnung
Bewertung des erstellten Wiki-Eintrags. 

	Wesentliche Kompetenzen

Die SuS…

· führen selbstständig eine Rechnungsprüfung durch.
· erstellen eine E-Rechnung.
· erstellen einen Wiki-Eintrag zu E-Rechnung.


	Konkretisierung der Inhalte

Erstellung einer E-Rechnung nach vorheriger Rechnungsprüfung mit dem XRechnungsgenerator von Nortal (https://xrechnungsgenerator.nortal.com)
Erstellung eines Wiki-Eintrags zu E-Rechnung.

	Lern- und Arbeitstechniken
Medienkompetenz: Nutzung der Lernplattform Mebis, um praxisgerechte Arbeitsbedingungen zu schaffen
Lesestrategie: Verstehen und Erfassen von Informationen aus den zur Verfügung gestellten Unterlagen (u. a. E-Mail, Kostenschätzung IT-Berater, Internetquellen, Fachliteratur) 
Selektive Informationsstrategie: Erfassen der situativ notwendigen und geeigneten Inhalte (u. a. zielgerichtetes Markieren und Exzerpieren aus den zur Verfügung gestellten Unterlagen 


	Unterrichtsmaterialien/Fundstelle
Mebis-Kurs: E-Rechnung abrufbar unter: https://lernplattform.mebis.bayern.de/course/edit.php?id=1305240
https://e-rechnung.bayern.de/app/#/
https://www.ihk-muenchen.de/de/Service/Recht-und-Steuern/Steuerrecht/elektronische-rechnungen/
https://xrechnungsgenerator.nortal.com

	Organisatorische Hinweise
Die Unterrichtseinheit ist als Selbstlernkurs konzipiert. 
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