Informationen zur Gruppenphase
1. Anordnung der Lernsituationen im Lernfeld
	Lernfeld: Nr. 2: Bestände und Erfolgsvorgänge erfassen und den Jahresabschluss durchführen. (80 UStd.)
1. Ausbildungsjahr

	Nr.
	Abfolge der Lernsituationen 
	Zeitrichtwert
	Beiträge der Fächer zum Kompetenzerwerb in Abstimmung mit dem jeweiligen Fachlehrplan

	2.1
	Bei der Erstellung von Inventar und Bilanz mitwirken.
	12
	 Datenverarbeitung

	2.2
	Auswirkungen von Geschäftsfällen auf die Bilanz analysieren.
	8
	

	2.3
	Erfassung von Bestands- und Erfolgsvorgängen unter Berücksichtigung der Umsatzsteuer und Ermittlung des buchhalterischen Erfolgs.
	40
	


2. Gestaltung von Lernsituationen
	1. Ausbildungsjahr
Bündelungsfach:
Kaufmännische Unterstützungsprozesse
Lernfeld 2
(80 UStd.): Bestände und Erfolgsvorgänge erfassen und den Jahresabschluss durchführen
Lernsituation 2.1
(12 UStd.): Bei der Erstellung von Inventar und Bilanz mitwirken 

	Einstiegsszenario 
Der Krankenstand ist derzeit in der Abteilung Rechnungswesen sehr hoch. Daher bittet die Geschäftsleitung, drei ehemalige Auszubildende, die gerade ihre Abschlussprüfung erfolgreich bestanden haben, sich um die Planung, Durchführung und Aufbereitung der bevorstehenden Inventur unter Beachtung der rechtlichen Vorschriften zu kümmern.
	Handlungsprodukt/Lernergebnis
· Checkliste für die Durchführung einer Inventur

· Inventurliste
· Inventar

· Bilanz 

ggf. Hinweise zur Lernerfolgsüberprüfung und Leistungsbewertung

	Wesentliche Kompetenzen
Die Schülerinnen und Schüler
· unterscheiden die verschiedenen Inventurarten
· planen und führen die Inventur selbstständig durch

· erstellen unter der Beachtung der rechtlichen Vorgaben ein Inventar
· leiten aus dem Inventar die Bilanz ab.
	Konkretisierung der Inhalte
· rechtliche Grundlage der Inventur
· Inventurarten

· Inventar

· Bilanz

	Lern- und Arbeitstechniken
· Einzelarbeit zur Information über Grundlagen der Inventur

· Gruppenarbeit zur Erstellung der Checkliste

	Unterrichtsmaterialien/Fundstelle
· Inventurlisten mit einem Tabellenkalkulationsprogramm erstellen
· Arbeitsblätter/Lehrbuch/HGB Auszug

· Begriffsliste/Kannliste 

	Organisatorische Hinweise

· EDV-Unterstützung
· Programmeinführung/Grundkenntnisse Tabellenkalkulation 


	1. Ausbildungsjahr
Bündelungsfach:
Kaufmännische Unterstützungsprozesse

Lernfeld 2
(80 UStd.): Bestände und Erfolgsvorgänge erfassen und den Jahresabschluss durchführen
Lernsituation 2.2
(8 UStd.): Auswirkungen von Geschäftsfällen auf die Bilanz analysieren

	Einstiegsszenario 
Der Auszubildende, der derzeit im Rechnungswesen eingesetzt ist, soll nun selbstständig Belege kontieren.
	Handlungsprodukt/Lernergebnis
· Kontierung
· Kassenbuch führen 

ggf. Hinweise zur Lernerfolgsüberprüfung und Leistungsbewertung

	Wesentliche Kompetenzen
Die Schülerinnen und Schüler
· klassifizieren Belege (Ein- und Ausgangsrechnung, Eigen- und Fremdbelege etc.)
· überprüfen Belege auf Richtigkeit

· überprüfen Belege auf Auswirkungen auf die Vermögens- und Schuldenstruktur
· führen das Kassenbuch. 
	Konkretisierung der Inhalte
· Bestandteile einer Rechnung

· Aufbewahrungsfrist der Belege 

· Kassenbuch
· Geschäftsfälle erfassen 

· Bilanzveränderungen (Aktivtausch, Passivtausch, Aktiv-Passiv- Mehrung, Aktiv-Passiv-Minderung) 

	Lern- und Arbeitstechniken


	Unterrichtsmaterialien/Fundstelle
Arbeitsblätter, verschiedene Belege, Lehrbuch, Kassenbuchvorlage, Umsatzsteuergesetz §14 Absatz 4 (Bestandteile der Rechnung), Abgabenordnung § 147(Aufbewahrungsfrist für Belege)

	Organisatorische Hinweise
Übungsaufgaben zur Vertiefung


	1. Ausbildungsjahr
Bündelungsfach:
Kaufmännische Unterstützungsprozesse

Lernfeld 2
(80 UStd.): Bestände und Erfolgsvorgänge erfassen und den Jahresabschluss durchführen
Lernsituation 2.3
(40 UStd.): Erfassung von Bestands- und Erfolgsvorgängen unter Berücksichtigung der Umsatzsteuer und Ermittlung des buchhalterischen Erfolgs 

	Einstiegsszenario 
Der Auszubildende bearbeitet einen Kundenauftrag. Vor ihm liegt die Eingangsrechnung für den bestellten Fahrradträger sowie die Ausgangs-rechnung des Kunden. Der Auszubildende fragt sich, wie die Differenz zwischen der Ein- und Ausgangsrechnung buchhalterisch erfasst wird.
	Handlungsprodukt/Lernergebnis
· GuV
· SBK 
ggf. Hinweise zur Lernerfolgsüberprüfung und Leistungsbewertung

	Wesentliche Kompetenzen
Die Schülerinnen und Schüler
· lösen die Bilanz in Bestandskonten auf
· buchen die Geschäftsvorfälle mit Berücksichtigung der Grundsätze der ordnungsgemäßen Buchführung

· buchen Erfolgsvorgänge und ermittelt den buchhalterischen Erfolg

· reflektieren und bewerten die Ergebnisse.
	Konkretisierung der Inhalte
· Bilanz in Konten auflösen (Aktiv- und Passivkonten)

· Bestands- und Erfolgskonten

· Kontenrahmen/Kontenplan 

· Berücksichtigung der VAK/Lagerentnahme

· Gewinn- und Verlustkonto

· Umsatzsteuer (Zahllast ermitteln)

	Lern- und Arbeitstechniken
 

	Unterrichtsmaterialien/Fundstelle
Kontenrahmen ZDK, Lehrbuch, Kontenblätter Ein- und Ausgangsbeleg 

	Organisatorische Hinweise
Doppelung mit LF 3, 4: Einkauf und Verkauf von Zubehör


