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	Lernsituation

	WBM-LF12-LS09
	Reisekosten abrechnen (app-basiert)

	
	2 Stunden


Situation
Sie arbeiten beim Dienstreisemanagement der MöbelPlus GmbH in Stuttgart, Königstr. 88. Sie sind auch für die Reisekostenabrechnungen der Kolleginnen und Kollegen zuständig. 

Heute erhalten Sie von der Abteilungsleiterin, Frau Leonita Schöngeist, eine E-Mail mit der Bitte, sich mit der Reisekostenabrechnung auseinander zu setzten. 

Hierbei sollen Sie auch eine durchgeführte Reise abrechnen. Frau Silvia Geiger besuchte in diesem Jahr die Orgatec in Köln. Die Orgatec ist die internationale Leitmesse für Ausstattung und Einrichtung von Büro und Objektmöbeln. Die Messe findet alle zwei Jahre in Köln statt und gilt als Weichensteller und Impulsgeber für die Branche der Büro- und Geschäftsimmobilien. In diesem Jahr reiste Frau Silvia Geiger am 23. Oktober um 07:51 Uhr ab Stuttgart mit der Bahn nach Köln. Die Rückfahrt tritt sie am 26. Oktober um 16:20 Uhr an.

[bookmark: _Hlk523307081]Aufträge
1. Informieren Sie sich in Partnerarbeit jeweils über eine abrechnungsfähige Kostenart (Fahrtkosten, Übernachtungskosten, Verpflegungskosten und sonstige Kosten) bei Geschäftsreisen und stellen Sie diese in einem MindMap (z. B. mit der App Mindly) zusammen.
2. Recherchieren Sie hierzu auch die aktuellen abrechnungsfähigen Kosten gem. dem EstG.
3. Stellen Sie anschließend Ihr Ergebnis Ihren Kolleginnen und Kollegen vor, präsentieren Sie Ihr MindMap und tauschen Sie diese aus.

4. Bearbeiten Sie die E-Mail aus Anlage 1 (Interne Daten: Anlage 1 E-Mail.docx).

      Für die Schnelleren: Informieren Sie sich über die Verpflegungsmehraufwendungen im Ausland und die unterschiedlichen Steuersätze auf der Hotelrechnung und speichern Sie den Link auf Ihrem Tablet.

5. Öffnen Sie mit dem QR-Code aus Anlage 5 (externer Datenkranz) die beiden Aufgaben aus LearningApps und bearbeiten Sie diese.



Datenkranz (interne Daten – Anlage 1)



[bookmark: _Hlk534280173]Datenkranz (interne Daten – Anlagen 2 - 4)
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Datenkranz (externe Daten – Anlagen 5)

Learningapps.org zur Lernerfolgskontrolle
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An ....  Azubi @ moebel plus - gmbh.de  

Betreff  Umstellung der Reisekostenabrechnung  

Liebe / - r   Auszubildende / - r ,     in unserer letzten Abteilungsleiterbesprechung stellten wir fest, dass das  Reisemanagement in den verschiedenen Abteilungen sehr unterschiedlich  durchgeführt wird.     Zur Vereinfachung der Abrechnung möchten wir ein digitales Verfahren für das  ganze Unternehmen einführen. Wir hoffen darauf, dass dann eine schnellere und für  die Kolleginnen und Kollegen auch einfacher Möglichkeit geschaffen wird, ihre   Reisekosten zeitnah abzurechnen. Außerdem wollen wir künftig den Medienbruch  durch Papierdokumente und elektronische Dokument vermeiden.     Wir haben schon einige Apps zur Reisekostenabrechnung angeschaut und finden  die App ONEXMA auf den ersten Blick sehr  interessant. In der Testversion dieser  APP, auf der man sich zunächst kostenlos registrieren kann, gibt es  neben einer  Übersicht über die Vorteile und Darstellungsform in Onexma  auch ein Erklärvideo   für  eine erste Reisekostenabrechnung .     1.   Könnten Sie bitte  die Testversion   unter   https://reisekostenabrechnung.onexma.com/   herunterladen .  Registrieren Sie sich für 30 Tage mit Ihrer E - Mail - Adresse und wählen Sie  den kostenlosen Tarif Home um sich mit den  Vorteile n des Programms  auseinander zu setzen.   Bitte stellen Sie für  unser Unternehmen und auch für  die Kolleginnen und Kollegen  die Vorteile und die Arbeitsweise der App dar,  z.   B.  als Rundbrief  in Pages.     2.   Ein Erklärvideo zeigt Ihnen, wie Sie eine Reisekostenabrechnung  durchführen können.     3.   Testen Sie  anschließend die App mit den Belegen, die Sie   aus der  Geschäftsreise von Frau Silvia Geiger zur Orgatec nach Köln   als Anlage   1   -   4    zu dieser Mail erhalten.     4.   Fassen Sie Ihre Erfahrungen bei der Abrechnung zusammen und ergänzen  Sie diese in Ihrer Pages - Date i.     Ich bin gespannt, was Sie von dieser Form der Abrechnung halten.     Freundliche Grüße     Leonita Schöngeist     Möbel Plus GmbH     E - Mail:   leonita.schoengeist @ möbel plus - gmbh.com   Internet:   www. möbel plus - gmbh.com    Telefon:   0711 9912 - 1 0   Telefax:   0711 9912 - 20   Hausanschrift:    Königs tr.  88 , 701 73   Stuttgart    
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		Betreff

		Umstellung der Reisekostenabrechnung



		Liebe/-r Auszubildende/-r,



in unserer letzten Abteilungsleiterbesprechung stellten wir fest, dass das Reisemanagement in den verschiedenen Abteilungen sehr unterschiedlich durchgeführt wird.



Zur Vereinfachung der Abrechnung möchten wir ein digitales Verfahren für das ganze Unternehmen einführen. Wir hoffen darauf, dass dann eine schnellere und für die Kolleginnen und Kollegen auch einfacher Möglichkeit geschaffen wird, ihre Reisekosten zeitnah abzurechnen. Außerdem wollen wir künftig den Medienbruch durch Papierdokumente und elektronische Dokument vermeiden.



Wir haben schon einige Apps zur Reisekostenabrechnung angeschaut und finden die App ONEXMA auf den ersten Blick sehr interessant. In der Testversion dieser APP, auf der man sich zunächst kostenlos registrieren kann, gibt es neben einer Übersicht über die Vorteile und Darstellungsform in Onexma auch ein Erklärvideo für eine erste Reisekostenabrechnung.



1. Könnten Sie bitte die Testversion unter https://reisekostenabrechnung.onexma.com/ herunterladen. Registrieren Sie sich für 30 Tage mit Ihrer E-Mail-Adresse und wählen Sie den kostenlosen Tarif Home um sich mit den Vorteilen des Programms auseinander zu setzen. Bitte stellen Sie für unser Unternehmen und auch für die Kolleginnen und Kollegen die Vorteile und die Arbeitsweise der App dar, z. B. als Rundbrief in Pages.



2. Ein Erklärvideo zeigt Ihnen, wie Sie eine Reisekostenabrechnung durchführen können.



3. Testen Sie anschließend die App mit den Belegen, die Sie aus der Geschäftsreise von Frau Silvia Geiger zur Orgatec nach Köln als Anlage 1 ‑ 4  zu dieser Mail erhalten.



4. Fassen Sie Ihre Erfahrungen bei der Abrechnung zusammen und ergänzen Sie diese in Ihrer Pages-Datei.



Ich bin gespannt, was Sie von dieser Form der Abrechnung halten.



Freundliche Grüße



Leonita Schöngeist



MöbelPlus GmbH



E-Mail:	leonita.schoengeist@möbelplus-gmbh.com

Internet:	www.möbelplus-gmbh.com 

Telefon:	0711 9912-10

Telefax:	0711 9912-20

Hausanschrift: 	Königstr. 88, 70173 Stuttgart
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  Orgatec culture @ work       Messeplatz 1                               50679 Köln   Telefon +49 1806 858 368       Eintrittskarte für  Geschäfts - Kunden   Messe für  Büromöbel   23.  –   2 7 . Oktober 20 xx         Dauerkarte:   68 €   19% MwSt. (10,86€)      
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Orgatec culture @ work





Messeplatz 1                               50679 Köln

Telefon +49 1806 858 368





Eintrittskarte für Geschäfts-Kunden

Messe für Büromöbel

23. – 27. Oktober 20xx







Dauerkarte:	68 €

19% MwSt. (10,86€)





Druck 15.10.20XX
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Dori Hotel an der Messe Köln Deutz-Mülheimer-Str. 22 - 24, Deutz, 50679 Köln, Deutschland        Frau Silvia Geiger   Möbel p lus GmbH   Königstr. 88   70173  Stuttgart       Köln, 26. Okt. 20xx     Rechnung   Nr. 7811       Sehr geehrte  Frau Silvia Geiger ,   wir freuen uns, dass Sie bei uns  g ebucht haben und berechnen wie folgt . Wir berechnen für  die Übernachtungen vom 23. bis 26. Oktober 20xx   

Beschreibung  Einzelpreis  Menge   MWSt.  Gesamtpreis  

Übernachtungen  364,47   3  1.093,41  7   %   

    76,54  1.169,95  

Frühstück  21,30  3  63,90  19   %   

    12,15  76,05  

Gesamtpreis      1 . 24 6,00  

  Bitte kommen Sie bald wieder.     Mit freundlichen Grüßen   D orint Hotel         Maike McRoyal            

 UST-ID: DE 45729030 Steuernummer 103/140/40/49387  

IBAN: DE11370100500030017335, BIC: PBNKDEFF   Geschäftsführerin: Dipl. - Kffr. Selina Steinhoff  
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		Dori Hotel an der Messe Köln

Deutz-Mülheimer-Str. 22 - 24, Deutz, 50679 Köln, Deutschland
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Frau Silvia Geiger

Möbelplus GmbH

Königstr. 88

70173 Stuttgart





Köln, 26. Okt. 20xx



Rechnung Nr. 7811





Sehr geehrte Frau Silvia Geiger,

wir freuen uns, dass Sie bei uns gebucht haben und berechnen wie folgt. Wir berechnen für die Übernachtungen vom 23. bis 26. Oktober 20xx 

		Beschreibung

		Einzelpreis

		Menge

		

		MWSt.

		Gesamtpreis



		Übernachtungen

		364,47 

		3

		1.093,41

		7 %

		



		

		

		

		

		76,54

		1.169,95



		Frühstück

		21,30

		3

		63,90

		19 %

		



		

		

		

		

		12,15

		76,05



		Gesamtpreis

		

		

		

		

		1.246,00







Bitte kommen Sie bald wieder.



Mit freundlichen Grüßen

Dorint Hotel







Maike McRoyal











		

		UST-ID: DE 45729030 Steuernummer 103/140/40/49387







IBAN: DE11370100500030017335, BIC: PBNKDEFF

Geschäftsführerin: Dipl.-Kffr. Selina Steinhoff
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      Taxi Köln: Bonner Wall 37, 50677 Köln   Telefon :  0221 2882     Taxi: K5678   von Köln HBF nach Köln Messe     18,80 € incl. 7. % MwSt     23.10.20 xx   Özkan               Taxi Köln: Bonner Wall 37, 50677 Köln   Telefon :  0221 2882     Taxi: K5678   von Köln HBF nach Köln Messe     21 , 3 0 € incl. 7. % MwSt     2 6 .10.20 xx   Özkan      
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Taxi Köln: Bonner Wall 37, 50677 Köln

Telefon: 0221 2882



Taxi: K5678

von Köln HBF nach Köln Messe



18,80 € incl. 7. % MwSt



23.10.20xx Özkan













Taxi Köln: Bonner Wall 37, 50677 Köln

Telefon: 0221 2882



Taxi: K5678

von Köln HBF nach Köln Messe



21,30 € incl. 7. % MwSt



26.10.20xx Özkan






image5.emf
       

XX  

213,50  

XX  


Microsoft_Word_Document4.docx


[image: Ähnliches Foto][image: Bahnticket]



[image: ]213,50

XX

XX



image1.jpeg

DB| BAHN Online-Ticket

(ol e 5 7 G201, Ruckiaetas (982011 | )
Sparprets (i und Rucitahr) i
Kinste: 2

Ed 1 mittaces

oo Frankfuriain) ~ Mnchenscity. it (G2, (1:595056)
[tdahs onehensCity - FrsiduriMai i Ce. (4 SPsee)
Do H: Pt ot ICESST R b 858 1CET22
[l e e
e T i e |

2 SN







image2.jpeg

Online-Ticket

ICE Fahrkarte

Fahrtantritt am /1 7= @

Flexpreis (Einfache Fahrt)

Klasse: . 2

Erw: 1

Hinfahrt: ' [ My Tl E = i
Uber: Iy WA o ol =]

Umtausch/Erstattung kostenlos bis 1' Tag vor Reiseantritt (Hinfahrt).

Zahlungspositionen und Preis

Positionen Preis Mwst (D) 19% MwsSt D: 7%

Barcode bitte nicht knicken!







image3.tmp

Ihre Reise

Hinfahre Mi, 23.10.19
07:51 Stuttgart Hbf
10:05 Koln Hbf

Riickfahrt 5a,26.1019
16:55 Koln Hbf
19:07 Stuttgart Hbf

Preis 6]

i Ticker,2.Klasse 22450
1 Exwachsener







image6.png




image7.png




