Zentrum flr Schulqualitat und Lehrerbildung e

WBK-LF07-LS05 | Auf dem Kundenkontokorrentkonto buchen

Situation

Im Rahmen lhrer Ausbildung zur Bankkauffrau bzw. zum Bankkaufmann

sind Sie in der Abteilung Rechnungswesen der Sparbank AG in Blrglingen

eingesetzt. Sie haben die Aufgabe, die Buchungen auf den Girokonten der Sparbank AG
Privat- und Firmenkunden vorzunehmen. Bei der bisherigen Buchung ist

Ihnen aufgefallen, dass eine Unterscheidung nach Kreditoren und Debitoren sehr aufwendig ist.
Gestern haben Sie Ihren Teamleiter Herrn Ziegler gefragt, ob es daflrr eine einfachere Herange-
hensweise gibt. Heute finden Sie eine Notiz von ihm auf Ihrem Schreibtisch.

Auftrage

1. Buchen Sie alle heutigen Geschaftsfélle auf dem Kundenkontokorrentkonto entsprechend der
Notiz von Herrn Ziegler.

2. Erstellen Sie eine Notiz fur das Gesprach mit Ihrem Teamleiter.

Datenkranz

Anlage 1

Liebe Auszgubildende; lieber Ausgubildender,

vielenw Dank, dass Sie unser Teaunn so-tatkrdftig bei den Buchungen imv Tagesgeschift
unterstittzen. Toll, dass Ihnen aufgefallew ist, dass eine Unterscheidung nach Debito-
ren und Kreditoren bei dew laufenden Buchungen sehw aufwendig ist.

Betw den alltiiglichen Buchungen unterscheiden wir tatsichlich nicht nach Debitoren
und Kreditoren, sondern wir buchew diese Vorginge iber das Kundenkontokorrent-
konto- (KKK). Eine genawe Erklorung dagw findew Sie im Mitowbeiterhandbuch.

Bitte buchen Sie alle heutigen Geschiftsfille iber das KKK. Vervollstindigen Sie daguw
das Buchungsblatt fivr die Tagesbuchungen.

Mich interessiert natiuwlich auch, welche Vorteile Sie durch die newe Vorgehensweise
i Vergleich zur bisherigen Handhabung erkernen kévnnen. Dowriier mochte ich
mich mit IThmenw morvger gern unterhalten.

Ich winsche Thnew viel Erfolg bei der heutigen Aufgalbe!

Thomas Ziegler
(Teamleiter Buchungsabwicklung)

V
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Anlage 2

Auszug aus dem Mitarbeiterhandbuch

Das Kundenkontokorrentkonto %
Sparbank AG

Alle Geschéftsfalle, die Debitoren oder Kreditoren betreffen, werden zusammengefasst und tiber das gemein-
same Hauptbuchkonto Kundenkontokorrent gebucht. Es ist sowohl ein aktives als auch ein passives Be-
standskonto und wie folgt aufgebaut:

Soll Kundenkontokorrent Haben
Anfangsbestand (AB) Debitoren Anfangsbestand (AB) Kreditoren
Mehrungen Debitoren Mehrungen Kreditoren
Minderungen Kreditoren Minderungen Debitoren
Schlussbestand (SB) Kreditoren Schlussbestand (SB) Debitoren

Um jederzeit Auskunft Gber den Kontostand jedes einzelnen Kunden geben zu kdnnen, fuhrt die Bank neben
dem Hauptbuch Kundenkontokorrentkonto ein Kundenkontokorrent-Nebenbuch. Hier wird fiir jeden einzel-
nen Kunden ein einzelnes Skontro (Unterkonto) gefuihrt, das die individuellen Einzelumséatze aufnimmt. Die
Buchungsregeln auf den Skontren entsprechen denen des Kundenkontokorrentkontos.

Gutschriften zugunsten von Kontokorrentkunden fiihren zu Habenbuchungen, Belastungen zu Sollbuchungen;
egal, ob es sich beim jeweiligen Kunden um einen Kreditor oder um einen Debitor handelt.

Zum Abschluss des Kundenkontokorrentkontos werden die Salden der Personenkonten ermittelt und in einer
Saldenliste erfasst. Die Salden ergeben dann den Schlussbestand der Kreditoren und Debitoren.

Reihenfolge der Buchungen:

1. Ubernahme der Summen der Anfangsbestiande der Debitoren- und Kreditorenbestinde in das Kunden-
kontokorrentkonto.

2. Einrichtung der Personenkonten (Skontren) und Ubernahme des jeweiligen Debitoren- bzw. Kreditoren-
bestandes laut Saldenliste. Fur jeden Kunden wird ein Skontro eingerichtet.

3. Buchung der Geschéftsfalle (jeweils im Grund-, Haupt- und Nebenbuch).

4. Ermittlung der Salden in den Personenbiichern und Ubertrag in die Saldenliste. Dabei ist zu tiberpriifen,
ob der Kunde am Ende des Tages ein Debitor oder ein Kreditor ist.

5. Ermittlung des Debitoren- und Kreditorenbestandes anhand der Saldenliste und Ubertrag ins Kunden-
kontokorrentkonto. Das Kundenkontokorrentkonto kann damit abgeschlossen werden.

Aus Grunden der Lesbarkeit verwendet die Sparbank AG im Text die méannliche Form, nichtsdestoweniger beziehen sich die Angaben
auf Angehdrige aller Geschlechter.
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Anlage 3

Saldenliste (Beginn des Tages)

Name Debitoren (Saldo) Kreditoren (Saldo)

Max Muller 1.500,00 €

Elektro Pauleits GmbH 3.000,00 €

Lara Roth 4.000,00 €

Kihlgerate Kalt KG 2.000,00 €

Summe 4.500,00 € 6.000,00 €

Anlage 4
Tagesbuchungen (Geschaftsfalle)

Bareinzahlungen

(1) zugunsten Elektro Pauleits GmbH 3.500,00 €

(2) zugunsten Kihlgerate Kalt KG 1.400,00 €

Uberweisungsauftrage extern (Abwicklung uber die Bundesbank)

(3) von Max Mdller 700,00 €

(4) von Lara Roth 5.300,00 €

Uberweisungsauftrage intern

(5) von Max Mdller zugunsten Lara Roth 200,00 €
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Anlage 5

Buchungsblatt Tagesbuchungen

Hauptbuch

S Kundenkontokorrent (KKK) (in €) H

Anfangsbestand (Debitoren)

Nebenbuch (Skontren)

4.500,00 | Anfangsbestand (Kreditoren)  6.000,00

S Max Miller (in €) H S Lara Roth (in €) H
S Elektro Pauleits GmbH (in €) H S Kihlgerate Kalt KG (in €) H
Grundbuch

Saldenliste (Ende des Tages)

Name

Debitoren (Saldo)

Kreditoren (Saldo)

Max Muller

Elektro Pauleits GmbH

Lara Roth

Kihlgerate Kalt KG

Summe
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