Advance Organizer: Lernfeld 4 — Sachguterund Dienstleistungen beschaffen und Vertrage

schliel3en

Bedarf ermitteln ,Die Schulerinnen und Schuler besitzen dle“Kompetenz,
Verantwortungsbereich in I?eschaffungﬁprozesse zu planen, durchzufihren und zu
Beschaffungs- und Uberwachen.
Lagerhaltungsprozessen Optimale Bestellmenge _
definieren bestimmen Bezugsquellen recherchieren und

Anfragen erstellen
Bestell- und

: Lieferzeitpunkte
Tabellenkalkulationsprogramm bestimmen
Textverarbeitungsprogramm
Skontonutzung, Electronic-Banking, Kreditkartenzahlung

EeChrr]‘lunge” konltrollleren und Beschaffungs- und Lagerhaltungs-
ezahlung veranlassen prozesse optimieren Inhalte von
Angeboten

Beschaffungsprozesse darstellen

nachhaltig gestalten

Nicht-Rechtzeitig-Lieferung Schlechtleistung
Losungsvorschlage bei Losungsvorschlage
nicht rechtzeitiger bei Schlechtleistung
Lieferung entwickeln entwickeln Angebote vergleichen und
bewerten
Nichtigkeit, Anfechtung WENN, ZAHLENWENN,
. . ) i it nichti SUMMEWENN, SVERWEIS
Konflikte bei Kaufvertragsstdérungen Wirksamkeit nichtiger und .
X e anfechtbarer Rechtsgeschafte Tabellenkalkulationsprogramm
identifizieren
beachten
Allgemeine
Waren annehmen und lagern und Sgas:r?taef;sbedmgungen Eigentum, Besitz
Dienstleistungen abnehmen Besitz und Eigentum
unterscheiden Vertrage abschlieRen Kaufvertrag,
Mietvertrag,
Bestellungen  Werkvertrag,
Stand: 2021

Kaufmann/Kauffrau fur Biromanagement Dienstvertrag

Textverarbeitungsprogramm



