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Übungsblatt „Ausstellen von Rechnungen“ 

1. Aufgabe: 

Ergänzen Sie anhand des § 14 UStG die beiliegende Checkliste zum Ausstellen von 

Rechnungen! 

Checkliste zum Ausstellen von Rechnungen 

 

Definition einer Rechnung: Stelle im Gesetz 
(§): 

Als Rechnung kann jedes ___________ bezeichnet werden, mit dem 
über eine ___________ oder sonstige Leistung ______________ wird. 

Die tatsächliche Bezeichnung des Dokuments im Geschäftsverkehr ist 
hierfür unerheblich. 

Rechnungen sind auf _________ oder vorbehaltlich der Zustimmung 
des Empfängers ______________ zu übermitteln.  

Eine elektronische Rechnung ist eine Rechnung, die in einem 
elektronischen Format _____________ und ____________ wird. 

§ 14 Abs. ___ 
UStG 

 

Pflichtangaben einer Rechnung: Stelle im Gesetz 
(§): 

1. Vollständiger Name und vollständige Anschrift des 
___________________________ 

§ 14 Abs. ___ 
UStG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Vollständiger Name und vollständige Anschrift des 
___________________ 

3. _______________ oder _______________________ 

4. Ausstellungsdatum 

5. Fortlaufende ________________________ 

6. Die ________ und _____ (handelsübliche Bezeichnung) der 
gelieferten Gegenstände oder der __________ und die _____ 
der sonstigen Leistung. 

7. ____________ bzw. Zeitraum der Lieferung und Leistung 

8. Das nach Steuersätzen aufgeschlüsselte ________ für die 
Lieferung oder sonstige Leistung. 

9. __________ sowie der auf das Entgelt entfallene 
__________ 

Folgen bei Fehlen der Pflichtangaben für den 
Rechnungsempfänger 

Stelle im Gesetz 
(§): 

_______________________________________________________ 

_______________________________________________________ 

§ 15 Abs. 1 Satz 
Nr. 1 UStG 
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2. Aufgabe: 

Überprüfen Sie, ob die folgende Rechnung alle Pflichtangaben nach § 14 UStG enthält 

und markieren Sie alle relevanten Pflichtangaben in der Rechnung! 
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Lösungen: 

1. Aufgabe: 

Ergänzen Sie anhand des § 14 UStG die beiliegende Checkliste zum Ausstellen von 

Rechnungen! 

Checkliste zum Ausstellen von Rechnungen 

 

Definition einer Rechnung: Stelle im Gesetz 
(§): 

Als Rechnung kann jedes Dokument bezeichnet werden, mit 
dem über eine Lieferung oder sonstige Leistung 
abgerechnet wird. 

Die tatsächliche Bezeichnung des Dokuments im 
Geschäftsverkehr ist hierfür unerheblich. 

Rechnungen sind auf Papier oder vorbehaltlich der 
Zustimmung des Empfängers elektronisch zu übermitteln.  

Eine elektronische Rechnung ist eine Rechnung, die in 
einem elektronischen Format ausgestellt und empfangen 
wird. 

§ 14 Abs. 1 UStG 

 

Pflichtangaben einer Rechnung: Stelle im Gesetz 
(§): 

1. Vollständiger Name und vollständige Anschrift des 
leistenden Unternehmers 

§ 14 Abs. 4 UStG 

2. Vollständiger Name und vollständige Anschrift des 
Leistungsempfängers 

3. Steuernummer oder Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer 

4. Ausstellungsdatum 

5. Fortlaufende Rechnungsnummer 

6. Die Menge und Art (handelsübliche Bezeichnung) der 
gelieferten Gegenstände oder der Umfang und die Art 
der sonstigen Leistung. 

7. Zeitpunkt bzw. Zeitraum der Lieferung und Leistung 

8. Das nach Steuersätzen aufgeschlüsselte Entgelt für 
die Lieferung oder sonstige Leistung 

9. Steuersatz sowie der auf das Entgelt entfallene 
Steuerbetrag 

Folgen bei Fehlen der Pflichtangaben für den 
Leistungsempfänger 

Stelle im Gesetz 
(§): 
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Sofern dem Unternehmer (Leistungsempfänger) keine nach 
den Vorschriften der §§ 14, 14a UStG ausgestellte 
Rechnung vorliegt, kann von ihm das Recht des 
Vorsteuerabzuges nicht ausgeübt werden. 

§ 15 Abs. 1 Satz 
Nr. 1 

 

2. Aufgabe: 

Überprüfen Sie, ob die folgende Rechnung alle Pflichtangaben nach § 14 UStG enthält 

und markieren Sie alle relevanten Pflichtangaben in der Rechnung! 

 

Rechnung ist in Ordnung! 


