	Schullogo	
	 
LF    HoFa
Name: _______________________ Klasse: _______ Datum: _______

 
	Fach-bez.
 



	Datum
	
	Uhrzeit Beginn:                      Ende:



	Übernachtung
	         0 nein                 O ja
	EZ:
	DZ:

	Anlass 
	
	Name der Ehrengäste
	

	PAX
	
	Besonderheiten
	

	Anzahl Kinder
	
	Alter
	

	Raum/Ort
	
	Raummiete
	

	
	
	Mindestumsatz
	



	Veranstalter/
Auftraggeber
	
	Telefon
	

	
	
	Mobil
	

	
	
	email
	

	Kontaktperson
	

	Zahlarten
	
O Debitor                   O Bar vor Ort           O Kreditkarte

	Geplante Reden
	



	Ablauf
	Datum/Zeit
	Bezeichnung

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Tischform
Ggf. Plan hinzufügen
	Am Empfang
	 

	 
	Beim Hauptevent
	O Längstafel             O runde Tische        
O  U-Form                 O Kamm
O  Einzeltische         O Block
O diagonal                O E-Form        
           



	
    .       .20
	
	

	Datum 	
	Unterschrift Sales
	Unterschrift Auftraggeber

	 Tischwäsche
	
	Servietten
	

	 Dekoration
	
	Raum
	

	 Blumenschmuck
	
	
	

	 Menükarte 
	O ja    O nein   O standard   O spezial: 

	 Tischplan
	O ja    O nein   

	 Garderobe
	O ja    O nein   
	 Garderobiere
	O ja    O nein   

	 Musik
	O ja    O nein   O standard   O spezial:

	 Technik
	

	 Besonderheiten
	

	 
	 



	Zum Empfang
	O Fingerfood
	

	
	O Gabelbissen
	

	
	O
	

	Speisen
	O Menü
	

	
	O Bufett 
	

	
	O Flying Bufett
	

	
	O
	

	
	O Vegetarier
	

	
	O Vaganer
	

	
	O Alergiker
	

	
	O
	



	Mitternachts-snack
Kaffee/Kuchen
	
	

	
	O Tellergeld
	



	Getränke
	O Einzelzahler
	Bezeichnung 

	
	O Pauschal
	

	
	O 
	

	
	O AFG
	

	
	O Bier
	

	
	O Wein
	

	
	O Korkgeld
	

	
	O
	

	Zum Empfang
Kaffee/Kuchen
	O 
O
	



	Intern:
Personalplan und ReviereinteilungNR
	Name
	Vorname
	Tel.
	Revier/Anmerkung

	1. 
	
	
	
	



