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[bookmark: _GoBack]Erstellen einer Rechnung

In der Regel erhalten Gäste in der Gastronomie einen Bon, also eine Art „Kassenzettel“ beim Bezahlen. In manchen Fällen muss allerdings eine vollständige Rechnung erstellt werden. Die Rechnung unterscheidet sich vom Bewirtungsbeleg. 

Der Gesetzgeber gibt vor, welche Angaben auf einer vollständigen Rechnung zu machen sind:
Zu den Pflichtangaben auf Rechnungen gehören die Daten des Ausstellers. Hierzu gehören Name und Anschrift des Ausstellers, sowie die Umsatzsteueridentifikationsnummer. 
In den Kopf der Rechnung gehören weiterhin der Name und die Anschrift des Rechnungsempfängers. Das Wort Rechnung mit dem zugeordneten Rechnungsdatum und einer eindeutigen Rechnungsnummer vervollständigen den Kopf. 
Im Hauptteil der Rechnung finden sich der Tag/Zeitraum der Warenlieferung/Dienstleistung, die Menge und Bezeichnung der Ware ebenso wie die Einzelpreise und Gesamtpreise jedes Rechnungspostens. 
Am Ende der Rechnung findet sich der Bruttorechnungsbetrag, die Umsatzsteuer in Euro und Prozent ebenso wie der Nettorechnungsbetrag. 
Nicht vorgeschriebene, aber hilfreiche Angaben auf einer Rechnung sind Kundennummer, Bankverbindung, Artikelnummern und Zahlungsbedingungen (Zahlungsziel, Preisnachlässe, …)

Wichtige Angaben auf der Rechnung: 
1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________________
7. _______________________________________________________________________
8. _______________________________________________________________________
9. _______________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________________
11. _______________________________________________________________________
12. _______________________________________________________________________
13. _______________________________________________________________________
14. _______________________________________________________________________
15. _______________________________________________________________________
Beispielrechnung:
Landgasthof Schleckerli v Krustenstraße 9
65 741 Gutenhof v 09876 – 54321
Gastronomie@schleckerli.de

Landgasthof Schleckerli – Krustenstraße 9 – 65 741 Gutenhof							20. Nov. 20..
Familie Hildenhof
Samariterweg 13
65 738 Schlundern


Rechnung Nr. 20..-11-20-01

für Ihren Besuch vom 10. Nov. 20.. zu einem Sektempfang erlauben wir uns zu berechnen:

	Menge
	Artikel
	Einzelpreis netto
	Gesamtpreis netto

	5 Flaschen
	Sekt
	38 €
	190,00 €

	2 Flaschen
	Orangensaft
	15 €
	30,00 €

	5 Flaschen 
	Mineralwasser
	8 €
	40,00 €

	
	Rechnungssumme:
	
	260,00 €

	
	Rabatt
	- 5 %
	- 13,00 €

	
	Nettorechnungsbetrag
	
	247,00 €

	
	+ MwSt.
	+ 19 %
	+ 12,81 €

	
	Bruttorechnungsbetrag:
	
	259,81 €

	
	Skonto
	- 2 %
	- 5,20 €

	
	Barzahlungsbetrag
	
	254,61 €



Zahlbar innerhalb von 7 Tagen mit 2 % Skonto oder 30 Tagen Bruttorechnungsbetrag ohne Abzug.

Vielen Dank für Ihren Besuch

Hartwig Schleckerli
(Betriebsinhaber)
Landgasthof Schleckerli, Krustenstraße 9, 65 741 Gutenhof v 09876 – 54321
Gastronomie@schleckerli.de, USt-ID-Nr. 987 654 321
IBAN DE 7111 0220 3301 2345 6789, BIC BHBLDEHHXXX
Erstellen einer Rechnung

In der Regel erhalten Gäste in der Gastronomie einen Bon, also eine Art „Kassenzettel“ beim Bezahlen. In manchen Fällen muss allerdings eine vollständige Rechnung erstellt werden. Die Rechnung unterscheidet sich vom Bewirtungsbeleg. 

Der Gesetzgeber gibt vor, welche Angaben auf einer vollständigen Rechnung zu machen sind:
Zu den Pflichtangaben auf Rechnungen gehören die Daten des Ausstellers. Hierzu gehören Name und Anschrift des Ausstellers, sowie die Umsatzsteueridentifikationsnummer. 
In den Kopf der Rechnung gehören weiterhin der Name und die Anschrift des Rechnungsempfängers. Das Wort Rechnung mit dem zugeordneten Rechnungsdatum und einer eindeutigen Rechnungsnummer vervollständigen den Kopf. 
Im Hauptteil der Rechnung finden sich der Tag/Zeitraum der Warenlieferung/Dienstleistung, die Menge und Bezeichnung der Ware ebenso wie die Einzelpreise und Gesamtpreise jedes Rechnungspostens. 
Am Ende der Rechnung findet sich der Bruttorechnungsbetrag, die Umsatzsteuer in Euro und Prozent ebenso wie der Nettorechnungsbetrag. 
Nicht vorgeschriebene, aber hilfreiche Angaben auf einer Rechnung sind Kundennummer, Bankverbindung, Artikelnummern und Zahlungsbedingungen (Zahlungsziel, Preisnachlässe,…)

Wichtige Angaben auf der Rechnung: 

1. Name + Anschrift des Betriebs/Rechnungssteller
2. Name + Anschrift des Empfängers 
3. Rechnungsdatum
4. Rechnungsnummer
5. Lieferdatum
6. Kundennummer
7. Art der Ware
8. Menge
9. Preis (Einzel- und Gesamtpreis)
10. Mehrwertsteuersatz (Mehrwertsteuerbeträge) -> Vor allem bei Geschäftsleuten wichtig! 
11. Rabatte
12. Gesamtsumme (Nettorechnungsbetrag)  (Bruttorechnungsbetrag) 
13. Zahlungsbedingungen (Fristen, Skonto) 
14. Steuernummer oder USt.-Identifikationsnummer des Rechnungsstellers 
15. weitere Angaben zum Betrieb (Bankverbindung: IBAN, BIC)
Beispielrechnung:
Landgasthof Schleckerli v Krustenstraße 91

65 741 Gutenhof v 09876 – 54321
Gastronomie@schleckerli.de

Landgasthof Schleckerli – Krustenstraße 9 – 65 741 Gutenhof							20. Nov. 20..3

Familie Hildenhof2

Samariterweg 13
65 738 Schlundern

4

Rechnung Nr. 20..-11-20-015


für Ihren Besuch vom 10. Nov. 20.. zu einem Sektempfang erlauben wir uns zu berechnen:

	Menge8

	Artikel7

	Einzelpreis netto
	Gesamtpreis netto9


	5 Flaschen
	Sekt
	38 €
	190,00 €

	2 Flaschen
	Orangensaft
	15 €
	30,00 €

	5 Flaschen 
	Mineralwasser
	8 €
	40,00 €

	
	Rechnungssumme:
	11

	260,00 €

	
	Rabatt
	- 5 %
	- 13,00 €

	12

	Nettorechnungsbetrag
	
	247,00 €

	
	+ MwSt.10

	+ 19 %
	+ 12,81 €

	12

	Bruttorechnungsbetrag:
	
	259,81 €

	
	Skonto
	- 2 %
	- 5,20 €

	
	Barzahlungsbetrag
	
	254,61 €



Zahlbar innerhalb von 7 Tagen mit 2 % Skonto oder 30 Tagen Bruttorechnungsbetrag ohne Abzug.13


Vielen Dank für Ihren Besuch

Hartwig Schleckerli
(Betriebsinhaber)
Landgasthof Schleckerli, Krustenstraße 9, 65 741 Gutenhof v 09876 – 5432114

Gastronomie@schleckerli.de, USt-ID-Nr. 987 654 32115

IBAN DE 7111 0220 3301 2345 6789, BIC BHBLDEHHXXX

LF 9 Zahlungen mit dem Gast abwickeln
