

	Schullogo	
	 
LF    HoFa
Name: _______________________ Klasse: _______ Datum: _______

 
	Fach-bez.
 



	Einstieg

	Ablauf
	WAS?

	Wie? – Ihre Fragen:

	
	Herzlich Willkommen

	

	
	Atmosphäre aufbauen- 
Getränk anbieten
	

	
	Fragen zu 
Unternehmen/

Gemütslage/

Motivation

	

	MA
	eigene Sichtweise / Arbeitszufriedenheit/ Feedback MA


	Rückblick

	Ablauf
	WAS?

	Wie? – Ihre Fragen:

	
	Bisherige Aufgaben

	

	
	Schwerpunkte und Erfolge

	

	
	Stärken und Schwächen des MA 

	

	
	Bisherige Zusammenarbeit

	

	Ausblick

	Ablauf
	WAS?

	Wie? – Ihre Fragen:

	
	Wünsche

	

	
	zukünftige Aufgaben und 
Arbeitsziele des Ma

	

	Zusammenarbeit

	Ablauf
	WAS?

	Wie? – Ihre Fragen:

	
	Bisherige 
Zusammenarbeit

Wertschätzung

	

	
	Absprachen für zukünftige Zusammenarbeit
	

	Gesprächs-abschluss

	Ablauf
	WAS?

	Wie? – Ihre Fragen:

	
	Offene Fragen klären
	


	
	Dokumentation 
	


	
	Nächsten Besprechungstermin fixieren

	






