Veranstaltungsorganisation 12
Lernfeld 12: Eine Aktionswoche organisieren und betriebswirtschaftlich beurteilen
Name: 	Klasse: 	Datum:

Ihre Küchenchefin hat mit Frau Niederhuber von der Firma Rosenbaum vereinbart, dass Sie als Azubi im dritten Lehrjahr das Gespräch in ihrem Beisein führen werden. 
Deshalb beauftragt Sie sie den Termin für die Menübesprechung per E-Mail zu bestätigen.

(Bildquelle: Gerd Altmann auf Pixabay)

Arbeitsauftrag:
 Entwerfen Sie die Terminbestätigung. 
 Beachten Sie folgende inhaltliche Vorgaben:
o Bedanken Sie sich für die Anfrage.
o Teilen Sie mit, ob Sie die Speisenauswahl an die Nachricht anhängen.
o Bieten Sie an, die Räumlichkeiten Ihres Hauses zu zeigen.
o Erwähnen Sie, dass Sie das Gespräch im Beisein der Küchenleitung führen werden.
o Bestätigen Sie Datum und Uhrzeit.
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