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Vorbemerkung:  

Präsentationsfolien unterstützen Vorträge. Sie dienen der Visualisierung und 

Veranschaulichung. Entsprechende Software kann deshalb auch zur Anfertigung von 

Schemata, Strukturskizzen oder Infoblättern dienen. Die Schüler:inenn sollten bereits 

über grundlegende Erfahrungen im Umgang mit ihrem Gerät verfügen. Sie sollten 

wissen, wie Daten abgespeichert und in der Dateicloud sicher abgelegt werden 

können.  

Kompetenzen:  
Die Schüler:innen sind in der Lage, 

• einen Browser zu öffnen, Internetseiten aufzurufen und Bilder 

herunterzuladen. 

• die Präsentationssoftware aufzufinden und diese zu starten. 

• sich auf der Benutzeroberfläche (symbolisch) grob zu orientieren. 

• Ergebnisse und Produkte mit einem korrekten Namen zu versehen. 

• Daten in der Cloud abzuspeichern.  
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MODUL: PRÄSENTATIONSSOFTWARE 

 

Das Modul „Präsentationssoftware“ kann in insgesamt 2 Unterrichtsstunden in der 

folgenden Reihenfolge durchgeführt werden: 

 

1. Stunde:  „Powerpoint Basics“ (fakultativ, u. a. Menüstruktur) 

2. Stunde:  Grundfunktionen 
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1. Stunde: Powerpoint Basics 
Lfd.-
Nr. 

Aktivität Medien 

1 

Stummer Bildimpuls 
Die Lehrkraft zeigt die Icons der Programme  

Powerpoint, Pages LibreOffice Impress. Schüler:innen 

beschreiben dieselben, schließen darauf, welche 

Funktion die Programme übernehmen und nennen ggf. 

sogar ihren Namen. 

Abbildung 1 „Icons“ 

 

2 
 

Einzelarbeit (oder Unterrichtsgespräch) 
Die Schüler:innen starten ihr Gerät und starten 

Powerpoint.  

Alternativ: Die Lehrkraft zeigt die einzelnen Menü- bzw. 

Registerkarten 

Hinweise für die Lehrkraft z. B. unter 
https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

Abbildung 2 bis 
Abbildung 7 

3 

Hinweis und Abschluss  
Ganz vorne befindet sich die Registerkarte Datei. 
Hinter diesem Punkt befinden sich viele Funktionen, 

die das Öffnen, Speichern, Freigeben, Exportieren 
und Drucken betreffen. 

Wenn Powerpoint mit der Dateicloud OneDrive 

verbunden ist, kann auch das automatische Speichern 

aktiviert werden. Dies sollte den Schüler:innen 

empfohlen werden. 

Hinweise finden sich unter: 

• https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-
Automatisches-Speichern 

• https://kurzelinks.de/DFG-Was-ist-automatisches-
Speichern 

Abbildung 8 
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2. Stunde: Grundfunktionen 
 

Vorschlag für einen Ablauf 
Lfd.-Nr. Aktivität Medien 

1 

Überleitung 
„In der folgenden Stunde schauen wir uns 

einzelnen Funktionen von Powerpoint genauer 

an.“  

Hierzu laden die Schüler:innen eine Übungsdatei 

herunter und speichern diese in ihrer Dateicloud: 
https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-
Uebungsdatei 

 
Übungsdatei 

2 

Einzelarbeit 
Die Schüler:innen bearbeiten die Datei. Die 

Lehrkraft und ggf. medienaffine Schüler:innen 

unterstützen. 

Abbildung 1 
„Arbeiten mit einer 

Dateicloud“ 

3 

Abschluss – Evaluation 
Der Medien-Methodentag wird abschließend 

evaluiert. Hierzu geben die Schüler:innen 

nachfolgende Adresse in ihren Browser sein: 
https://kurzelinks.de/DFG-Medien-Evaluation 

 

 

Abbildung 9 
Abschlussevaluation 
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 Abbildung 1 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Microsoft Corporation, 2019, File:Microsoft Office PowerPoint (2019–present).svg, Registered Trademark, 
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Microsoft_Office_PowerPoint_%282019%E2%80%93present%29.svg,  

Apple, o. J., File:KeynoteIconMac256.png, alle Rechte vorbehalten, https://en.wikipedia.org/wiki/File:KeynoteIconMac256.png, 
Andras Kainz, 2018, Datei:LibreOffice 6.1 Impress Icon.svg, CC BY-SA 4.0 International, https://kurzelinks.de/CC-BY-SA-40-International  

 
 

Hinter der Autoform befindet sich der Lizenzhinweis. Die Form kann einfach weggeschoben werden, um ihn zu sehen. 
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Abbildung 2 – Start 
 
 

 

 
 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 
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Abbildung 3 –Einfügen 

 
 

 

 
 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 
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Abbildung 4 – Entwurf 

 

 

 

 
 

 

 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 
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Abbildung 4 – Übergänge 

 

 

 
 

 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 
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Abbildung 5 – Animationen 
 

 

 
 

 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 
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Abbildung 6 – Bildschirmpräsentation 
 

 

 
 

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menüs und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-Menue 

(Zugriff: 20.11.2023) 

 

 

Abbildung 7 – Ansicht 
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Abbildung 8 
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Abbildung 9 
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