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Vorbemerkung:

Prasentationsfolien unterstutzen Vortrage. Sie dienen der Visualisierung und

Veranschaulichung. Entsprechende Software kann deshalb auch zur Anfertigung von

Schemata, Strukturskizzen oder Infoblattern dienen. Die Schiler:inenn sollten bereits

uber grundlegende Erfahrungen im Umgang mit inrem Gerat verfugen. Sie sollten

wissen, wie Daten abgespeichert und in der Dateicloud sicher abgelegt werden

konnen.

Kompetenzen:

Die Schuler:innen sind in der Lage,

einen Browser zu 6ffnen, Internetseiten aufzurufen und Bilder

herunterzuladen.

die Prasentationssoftware aufzufinden und diese zu starten.

sich auf der Benutzeroberflache (symbolisch) grob zu orientieren.
Ergebnisse und Produkte mit einem korrekten Namen zu versehen.

Daten in der Cloud abzuspeichern.
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MODUL: PRASENTATIONSSOFTWARE

Das Modul ,Prasentationssoftware” kann in insgesamt 2 Unterrichtsstunden in der

folgenden Reihenfolge durchgefuhrt werden:

1. Stunde: ,Powerpoint Basics” (fakultativ, u. a. Menustruktur)
2. Stunde: Grundfunktionen
M= alfa
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1. Stunde: Powerpoint Basics

Lfd.-
Nr.

Aktivitat

Medien

Stummer Bildimpuls

Die Lehrkraft zeigt die Icons der Programme
Powerpoint, Pages LibreOffice Impress. Schuler:innen
beschreiben dieselben, schliel3en darauf, welche
Funktion die Programme ubernehmen und nennen ggf.

sogar ihren Namen.

Abbildung 1 ,lcons”

Einzelarbeit (oder Unterrichtsgesprach)

Die Schuler:innen starten ihr Gerat und starten
Powerpoint.

Alternativ: Die Lehrkraft zeigt die einzelnen Menu- bzw.
Registerkarten

Hinweise fur die Lehrkraft z. B. unter
https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue

Abbildung 2 bis
Abbildung 7

Hinweis und Abschluss

Ganz vorne befindet sich die Registerkarte Datei.
Hinter diesem Punkt befinden sich viele Funktionen,
die das Offnen, Speichern, Freigeben, Exportieren
und Drucken betreffen.

Wenn Powerpoint mit der Dateicloud OneDrive
verbunden ist, kann auch das automatische Speichern
aktiviert werden. Dies sollte den Schuler:innen
empfohlen werden.

Hinweise finden sich unter:

e https://kurzelinks.de/DFG-Powerpoint-

Automatisches-Speichern

e https://kurzelinks.de/DFG-Was-ist-automatisches-
Speichern

m=siii olfa

Abbildung 8
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Grundfunktionen

Vorschlag fiir einen Ablauf

Lfd.-Nr.

Aktivitat

Medien

Uberleitung

»,In der folgenden Stunde schauen wir uns
einzelnen Funktionen von Powerpoint genauer
an.”

Hierzu laden die Schiiler:innen eine Ubungsdatei
herunter und speichern diese in ihrer Dateicloud:

https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-

Uebungsdatei

Ubungsdatei

Einzelarbeit
Die Schuler:innen bearbeiten die Datei. Die
Lehrkraft und ggf. medienaffine Schuler:innen

unterstitzen.

Abbildung 1
LJArbeiten mit einer

Dateicloud®

Abschluss — Evaluation

Der Medien-Methodentag wird abschlie3end
evaluiert. Hierzu geben die Schuler:innen
nachfolgende Adresse in ihren Browser sein:
https://kurzelinks.de/DFG-Medien-Evaluation

Abbildung 9
Abschlussevaluation
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Abbildung 1

Hinter der Autoform befindet sich der Lizenzhinweis. Die Form kann einfach weggeschoben werden, um ihn zu sehen.
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Abbildung 2 — Start

Ho OB -

Einfagen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen

) ¥, Ausschneiden | [-=] Layout ~ R Y.

D E 24 A A E E T
B 2[5 Kopieren " 5] Zuriicksetzen
infugen eue . F K U S abe AV A3 = ===
— ¥ Format dbertragen | fglie~ JAbschnitt ~ 43 <70 A .
Zwischenablage P Folien Schriftart

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue
(Zugriff: 20.11.2023)
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Abbildung 3 —Einfiigen

o . . . .
- Prasentation3 - PowerPoint

Einfagen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberprifer

DE D D e @ DD W -

I:Nle'ue Tabelle Bilder Onlinegrafiken Screenshot Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm 3 Meine Add-Ins ~
olie - v v v v

Folien Tabellen Bilder Illustrationen Add-Ins

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue
(Zugriff: 20.11.2023)
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Abbildung 4 — Entwurf

Start Einflgen Ubergange Animationen

Bildschirmprasentation

Designs

Uberpriifen

--q

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue

(Zugriff: 20.11.2023)
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Abbildung 4 — Uberginge

®
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Start EinfGgen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen

e ] e E . m

Vorschau Ohne Schnitt Verblassen Schieben Wischen Teilen Anzeigen  Zufalli

Vorschau Ubergang zu dieser Folie

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue
(Zugriff: 20.11.2023)
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Abbildung 5 — Animationen

— ®
ge bergange Animationen Bild prasentatio
Tk % A & * Kk A
Vorschau Keine Ersch;inen Verblassen Einfl'i'égen Hineinschw... Teilen Wisch
Vorschau Animation

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue
(Zugriff: 20.11.2023)

STIFTUNG

ME=ESAAR

DIE METALL + ELEKTROINDUSTRIE




N Modul: AG Medien-Methoden, 2023, CC BY-SA 3.0 D,
‘ . . . https://kurzelinks.de/CC-BY-SA-30-DE
N | Prasentationssoftware

(v0.1, Stand: 17.11.2023)

Abbildung 6 — Bildschirmprasentation

Start Einfigen Entwurf Ubergadnge Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht Format

FCL) /B | Komment
O)

| Anzeigeda

Von  Ab aktueller Online Benutzerdefinierte Bildschirmprasentation  Folie Neue Anzeigedauern Bildschirmprésentation )
Beginnan  Folie vorfiihren ~ Bildschirmprasentation ~ einrichten ausblenden testen aufzeichnen ~ /] Medienste
Bildschirmprasentation starten Einrichten

Microsoft Corporation, 2023, Wo befinden sich die Menls und Symbolleisten?, https://kurzelinks.de/DF G-Powerpoint-Menue
(Zugriff: 20.11.2023)

Abbildung 7 — Ansicht
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H ©- 6 T

Datei Start EinfGgen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen
ABC = oV @,_., + P € -> '__|
v L H o ag xF T |
Recht- Thesaurus Intelligente Ubersetzen Sprache Neuer Loschen Vorheriger Nachster Kommentare Vergleichen An
schreibung Suche v v Kommentar anzeigen v
Rechtschreibung Einblicke Sprache Kommentare
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Abbildung 8

Automatisches Speichern Elrg L

Datel Start Einflgen Zeichne

f” Calibri L
Einflgen ED E K
v < Format ubertragen
Zwischenablage P
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Abbildung 9
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Bitte gebt folgende Adresse in euren Browser ein
und fiillt den Fragebogen aus:

https: / / kurzelinks.de /DFG-Medien-Evaluation

bubuchickz, Pixabay Licence, https://pixabay.com/de/service/license/, https://pixabay.com/de/vectors/hand-stift-schreiben-holding-pen-5431113/
Alexander Kénig, 2022, Toni Tablet, CC BY-SA 3.0 DE, http://kurzelinks.de/CC-BY-SA-30-DE, https://blog.alexander-koenig.info/2022/03/12/icon-toni-tablet/
Christian Urff, 2013, CC BY 3.0 Unported, https://kurzelinks.de/BY-30-Unported, https://fontlibrary.org/en/font/grundschrift
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